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พันธะสัญญาของงานสอบสวน 

ประเภทของงาน   ขั้นตอนการปฏิบัติ     พันธะสัญญา 
 
     ภายใต้กรอบ 

1. การแจ้งเอกสาร
หาย 

1. พบเจ้าหน้าท่ีเสมียน
ประจ าวัน เพื่อเขียน 
บันทึกประจ าวันเอกสาร
หาย 
2. พนักงานสอบสวนลง
นามในบันทึกประจ าวัน
ในข้อท่ีรับแจ้ง3. 
เจ้าหน้าท่ีเสมียน
ประจ าวันมอบส าเนา 
บันทึกประจ าวันให้ผู้
แจ้ง* ประชาชนมี
ทางเลือกท่ีสามารถใช้
บริการได้ ท่ีสถานีต ารวจ
ใกล้เคียงท่ีสะดวก แจ้ง
ความ ออนไลน์ 
(ป.วิ อาญา ม.124) 

ภายใน 30 นาที นับตั้งเวลาที่เจ้าหน้าท่ีรับ
แจ้ง 

2. การเปรียบเทียบ
ปรับ ตามใบสั่ง 

1. น าใบสั่งไปพบ
พนักงานสอบสวนเพื่อ
ก าหนดอัตรา
เปรียบเทียบปรับ2. 
ช าระค่าปรับท่ีเสมียน
เปรียบเทียบปรับ รับ
ใบเสร็จ และใบอนุญาต
ขับขี่(กรณีไม่ต้อง บันทึก
คะแนน)* ประชาชนมี
ทางเลือกท่ีจะสามารถใช้ 
บริการช าระค่าปรับทาง
ไปรษณีย์หรือธนาคาร 

ภายใน 30 นาที นับตั้งเวลาที่เจ้าหน้าท่ีรับ
แจ้ง 



3. การส าเนาบันทึก
ประจ าวัน  เกี่ยวกับ
คด 

1. ยื่นค าร้องขอคัด
ส าเนาบันทึกประจ าวัน 
ต่อพนักงานสอบสวน2. 
เมื่อหัวหน้าสถานี
พิจารณาแล้วมี 
ความเห็นอนุญาต3. 
เจ้าหน้าท่ีเสมียนประจ า 
วันส าเนาบันทึก 
ประจ าวันให้นายต ารวจ
สัญญาบัตรรับรอง ส าเนา
ถูกต้อง มอบให้กับผู้แจ้ง 

ภายใน 30 นาที - วันเวลาราชการ 

4. การขอถอนค า
ร้องทุกข์ 

1. พนักงานสอบสวนเวร
เจ้าของคดี หรือ ร้อยเวร
ตรวจสอบเอกสารท่ี
เกี่ยวข้อง 
2. พนักงานสอบสวน
ตรวจสอบคดีและ 
อธิบายขั้นตอนการ
ด าเนินคดี 
3. บันทึกปากค าและลง
ลายมือชื่อในสมุดบัญชี 
ยึดและรักษาทรัพย์(กรณี
ยึดของกลาง) ลง บันทึก
ประจ าวันบันทึกการถอน
ค าร้องทุกข์ คดีความผิด
อันยอมความได้ 

ภายใน 1 ชั่วโมง  



5. การแจ้งความ
เป็นหลักฐาน  กรณี
ไม่เกี่ยวกับคด 

1. พนักงานสอบสวน
ซักถามรายละเอียด 
ข้อเท็จจริงและตรวจสอบ
หลักฐาน เอกสารท่ี 
เกี่ยวข้อง อธิบายข้อ
กฎหมาย 
2. ลงบันทึกประจ าวัน 

ภายใน 1 ชั่วโมง  

6. การขอประกันตัว
ผู้ต้องหา 

1. ผู้ต้องหาหรือผู้มี
ประโยชน์เกี่ยวข้องน า 
หลักประกันยื่นค าร้องขอ
ปล่อยชั่วคราวต่อ 
พนักงานสอบสวน หรือ
เจ้าพนักงานต ารวจ  
2. พนักงานสอบสวน
ตรวจสอบหลักฐาน 
ถูกต้องครบถ้วน 
3. บันทึกสัญญาประกัน 
และมีความเห็นควร 
หรือไม่ควรอนุญาตให้
ประกัน 
4. ผู้มีอ านาจสั่งอนุญาต
หรือไม่อนุญาตให้ 
ประกัน 
5. กรณีท่ีอนุญาต ให้
ออกหลักฐานรับ 
หลักประกันและสัญญา
ประกันคู่ฉบับมอบให้ 
นายประกัน 
6. เจ้าหน้าท่ีเสมียน
ประจ าวันท าการบันทึก 
ประจ าวันเพื่อปล่อยตัว 
หรือไม่ปล่อยตัว 
ผู้ต้องหา 

ภายใน 24 ชั่วโมงนับ
แต่เวลาท่ียื่นค าร้อง

ต่อ พนักงานสอบสวน 
หรือเจ้าพนักงาน
ต ารวจ กรณีเหตุ

จ าเป็นไม่อาจส่ังปล่อย
ชั่วคราวได้ให้ 

พิจารณาให้เสร็จสิ้น
ภายใน 24 ชั่วโมง 
นับแต่ เวลาที่ย่ืนค า
ร้องขอปล่อยชั่วคราว 
 

 

1. พนักงานสอบสวนได้
ท าการสอบสวน พิมพ์
ลายนิ้วมือผู้ต้องหาแล้ว 
2. หลักฐานเกี่ยวกับ
ผู้ประกันครบถ้วน 
3. หลักฐานเกี่ยวกับ
หลักประกันครบถ้วน  
4. พนักงานสอบสวน
เป็นผู้มีอ านาจวินิจฉัย ค า
ร้องยกเว้น 
4.1 คดีความผิดต่อ
พระมหากษัตริย์ พระ 
ราชินีรัชทายาท และ
ผู้ส าเร็จราชการแทน 
 4.2 คดีความผิดความ
มั่นคงของรัฐภายใน 
ราชอาณาจักร 4.3 คดี
อุกฉกรรจ์สะเทือนขวัญ 



7. การคืน
หลักทรัพย์ท่ีน ามา
ประกันผู้ต้องหา 

1. น าหลักฐานรับ
หลักประกันตัวผู้ต้องหา 
พบพนักงานสอบสวน
หรือเจ้าหน้าท่ีธุรการ 
ทางคดี 
2. พนักงานสอบสวน
หรือเจ้าหน้าธุรการทาง 
คดีตรวจสอบและบันทึก
ผลคดีถึงที่สุดหรือ บันทึก
เหตุที่ถอนคดีได ้
3. พนักงานสอบสวนมี
ความเห็นให้ถอน สัญญา
ประกัน 
4. เจ้าหน้าท่ีเสมียน
ประจ าวันลงบันทึก 
ประจ าวัน และมอบ
หลักทรัพย์คืนให้นาย 
ประกัน 

ภายใน 24 ชั่วโมงใน
วันเวลาราชการนับแต่ 

เวลาที่ย่ืนหลักฐาน
ประกันตัวผู้ต้องหาต่อ 

พนักงานสอบสวน
ภายใน 1 วันท าการ

นับแต่ วัน ย่ืน
หลักฐานประกันตัว

ผู้ต้องหาต่อ พนักงาน
สอบสวนภายใน  

1วัน 

1. หลักทรัพย์ท่ีเก็บ
รักษาอยู่ท่ีสถานีต ารวจ 
2. พนักงานสอบสวน
เป็นผู้มีอ านาจวินิจฉัยคืน  
หลักทรัพย์ประกัน 
1. หลักทรัพย์ไม่ได้เก็บ
รักษาอยู่ท่ีสถานีต ารวจ  
2. พนักงานสอบสวน
เป็นผู้มีอ านาจวินิจฉัย 
คืนหลักประกัน 

8. การตรวจสอบ
สภาพรถในคดี
จราจร 

1. พนักงานสอบสวนท า
บันทึกส่งรถไปตรวจ 
สภาพ 
2. น ารถไปตรวจสภาพท่ี
กองบังคับ การจราจร
หรือผู้ช านาญการอื่น แต่
ต้อง สอบสวนให้ปรากฏ
ความรู้ความช านาญใน
เรื่องนั้นไว้ด้วย 

ภายใน 1 วัน  

9. การคืนของกลาง
กรณีศาลมี          
ค าพิพากษา หรือ
ค าส่ังถึงที่สุดไม่ริบ
หรือพนักงานอัยการ 
แจ้งให้คืน 

1. น าหลักฐานแสดง
กรรมสิทธิ์ และเอกสารท่ี 
เกี่ยวข้อง พบพนักงาน
สอบสวน 
2. พนักงานสอบสวน
ตรวจสอบหลักฐาน และ
พิจารณามีความเห็น

ภายใน 1 ชั่วโมง  



เสนอผู้มีอ านาจสั่ง คืน
ของกลาง 
3. ลงบันทึกประจ าวัน
คืนของกลางและลง 
ลายมือชื่อรับในสมุด
บัญชียึด และรักษาทรัพย์ 

10. การแจ้งความ
คืบหน้าของคด 

- พนักงานสอบสวนแจ้ง
เป็นหนังสือถึง ผู้เสียหาย 
 

 

ภายใน 1 เดือน
จนกว่าการสอบสวน

จะเสร็จสิ้น 

 

11. การแจ้งให้ญาติ
หรือบุคคลท่ี
ผู้ต้องหา ไว้วางใจ
ทราบการจับกุมเมื่อ
ผู้ถูกจับร้องขอ 

- เจ้าพนักงานต ารวจผู้
ควบคุมผู้ต้องหาเป็นผู้ 
แจ้งหรือประสานงาน
ต ารวจท้องท่ี ท่ีญาติ 
หรือบุคคลท่ีผู้ต้องหา
ไว้วางใจมีภูมิล าเนาอยู่ 
เป็นผู้แจ้ง 

ภายใน 24 ชั่วโมง  

 

 


